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Documentation	  V6.2	  
«	  Facturation	  des	  bons	  de	  livraison	  »	  

	  
Septembre	  2015	  

	  
Selon	  les	  besoins	  de	  votre	  activité,	  vous	  pouvez	  vouloir	  générer	  les	  factures	  associées	  à	  vos	  
bons	   de	   livraison	   immédiatement	   après	   livraison	   ou	   bien	   regrouper	   ces	   factures	   sur	   une	  
période	  définie	  (mensuellement	  par	  exemple).	  
	  

I.   Paramétrage	  au	  cas	  par	  cas	  pour	  un	  BLC	  
Si	  vous	  souhaitez	  ponctuellement	  qu’un	  bon	  de	  livraison	  soit	  facturé	  de	  façon	  différente	  par	  
rapport	  à	  votre	  paramétrage	  général,	  vous	  pouvez	  changer	  la	  périodicité	  de	  la	  facturation	  au	  
cas	  par	  cas	  directement	  depuis	  la	  page	  d’édition	  du	  document	  en	  question.	  
Pour	  ce	  faire,	  rendez-‐vous	  dans	  votre	  Interface	  Collaborateur	  puis	  allez	  sur	  la	  page	  d’édition	  
du	  bon	  de	  livraison	  dont	  vous	  souhaitez	  modifier	  la	  facturation	  et	  enfin	  cliquez	  sur	  l’onglet	  
“Facturation”.	  
	  

	  
Une	   fois	   dans	   cet	   onglet	   vous	   pouvez	   changer	   ce	   paramétrage	   pour	   ce	   bon	   de	   livraison	  
uniquement.	  
Attention	  cependant,	  ce	  changement	  n’est	  pas	  rétroactif	  et	  changer	  cette	  valeur	  n’influera	  
pas	  sur	  la	  facturation	  du	  prochain	  bon	  de	  livraison	  que	  vous	  éditerez.	  
N’oubliez	  pas	  de	  valider	  la	  modification	  des	  changements.	  
Vous	   pouvez	   à	   présent	   continuer	   d’éditer	   votre	   bon	   de	   livraison	   comme	   vous	   en	   avez	  
l’habitude.	   	  
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II.   Paramétrage	  individuellement	  par	  
client	  

Vous	  pouvez	  également	  changer	  ce	  paramétrage	  pour	  un	  client	  en	  particulier,	  afin	  que	  tous	  
les	  futurs	  bons	  de	  livraison	  associés	  à	  ce	  client	  utilise	  un	  paramétrage	  spécifique.	  
Pour	  ce	  faire,	  rendez-‐vous	  dans	  votre	  interface	  Collaborateur,	  dans	  la	  fiche	  d’édition	  du	  client	  
en	   question	   puis	   dans	   l’onglet	   “Informations	   client”.	   Vous	   avez	   ici	   dans	   le	   premier	   onglet	  
“Informations	  générales”	  la	  possibilité	  de	  définir	  une	  autre	  périodicité	  de	  facturation	  pour	  ce	  
client.	  
	  

	  
	  
	  
Attention,	  le	  changement	  de	  ce	  paramétrage	  n’est	  pas	  rétroactif	  et	  ne	  concernera	  que	  les	  
bons	  de	  livraison	  qui	  seront	  générés	  après	  cette	  modification.	   	  
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III.   Paramétrage	  général	  d’une	  catégorie	  
de	  client	  

Il	  est	  possible	  de	  définir	  une	  périodicité	  de	  facturation	  pour	  tous	  les	  clients	  faisant	  partie	  d’une	  
certaine	  catégorie.	  
Pour	  ce	  faire,	  rendez-‐vous	  dans	  votre	  Interface	  Administrateur	  puis	  dans	  le	  menu	  Gestion	  >	  
Annuaire	  et	  enfin	  cliquez	  sur	  le	  lien	  “Catégories	  de	  clients”.	  Sur	  cette	  page,	  cliquez	  sur	  la	  roue	  
mécanique	  de	  la	  catégorie	  dont	  vous	  souhaitez	  modifier	   la	  facturation	  et	  allez	  directement	  
dans	  l’onglet	  “Facturation	  et	  comptabilité”.	  
	  

	  
Ici,	  le	  paramétrage	  qui	  nous	  intéresse	  est	  la	  “Périodicité	  de	  la	  facturation”.	  Changez	  la	  valeur	  
de	  cette	  liste	  déroulante	  pour	  obtenir	  la	  valeur	  qui	  vous	  intéresse.	  
Attention	  cependant,	  ce	  changement	  n’est	  pas	  rétroactif	  et	  ne	  sera	  pris	  en	  compte	  que	  pour	  
les	   bons	   de	   livraison	   générés	   pour	   cette	   catégorie	   de	   client	   après	   la	   modification	   de	   ce	  
paramétrage.	  
Une	   fois	   que	   vous	   avez	   sélectionnez	   la	   valeur	   qui	   vous	   convient,	   cliquez	   sur	   le	   bouton	  
“Modifier”.	  
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IV.   Facturation	  des	  bons	  de	  livraison	  
Vous	  pouvez	  facturer	  vos	  différents	  bons	  de	  livraison	  depuis	  une	  seule	  interface	  en	  vous	  
rendant	  dans	  votre	  interface	  collaborateur	  puis	  dans	  le	  menu	  Comptabilité	  >	  Situation	  des	  
clients	  et	  enfin	  Facturer	  les	  bons	  de	  livraisons.	  
Sur	  cette	  page,	  vous	  pouvez	  sélectionnez	  une	  ou	  plusieurs	  périodicité	  de	  facturation	  
différentes,	  une	  période	  de	  livraison	  et	  un	  lieu	  de	  stockage.	  
	  

	  
	  
Une	  fois	  que	  vous	  avez	  sélectionné	  les	  paramètres	  qui	  vous	  conviennent,	  cliquez	  sur	  le	  bouton	  
“Etape	  suivante”	  afin	  de	  visualiser	  la	  liste	  des	  bons	  de	  livraison	  qui	  valident	  les	  critères	  choisis.	  
Cochez	  les	  cases	  des	  bons	  de	  livraison	  que	  vous	  voulez	  facturer	  et	  enfin	  cliquez	  sur	  “Valider”.	  
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Le	   système	   va	   automatiquement	   facturer	   les	   bons	   de	   livraison	   sélectionnés	   et	   va	   vous	  
retourner	  la	  liste	  des	  factures	  créées	  lors	  de	  cette	  étape.	  
De	  là,	  vous	  pourrez	  éventuellement	  visualiser	  les	  documents	  générés	  en	  cliquant	  sur	  les	  liens	  
correspondants.	  
	  

	  
	  


